Warszawa, 1 grudnia 2022 r.

Miejski Ogréd Zoologiczny w Warszawie to jednostka budzetowa m.st.,

OGROD | ktérej misjg jest ochrona gingcych gatunkéw i edukacja ekologiczna. U nas
= o kazdy pracownik przyczynia sie do realizacji tej misji. Obecnie do naszego
- % zespotu poszukujemy osoby na stanowisko:
z 5
5 9
m&tyM . N{) Referent ds. zaméwien publicznych

Zakres zadan na stanowisku:

przygotowywanie, organizowanie i prowadzenie postgepowan o udzielenie zamodwienia
publicznego w oparciu o ustawe Prawo zamowien publicznych oraz aktéw wykonawczych do
ustawy;

przygotowywanie specyfikacji warunkéw zaméwienia, w tym umdéw na podstawie
wypracowanych przez wnioskodawcow opiséw przedmiotu zamdwienia oraz szczegodlnych
wymagan zwigzanych z ich realizacjg;

przygotowywanie ogtoszen wymaganych ustawg Prawo zaméwien publicznych, ich terminowe
kierowanie do wtasciwych publikatoréw (Biuletyn Zamdéwien Publicznych);

prowadzenie korespondenciji w postepowaniu o udzielenie zamowienia, wedlug wymagan
okreslonych przepisami ustawy Pzp;

udziat w pracach komisji przetargowej (w tym m.in. petnienie funkcji sekretarza komis;ji
przetargowej, badanie i ocena ofert, sporzgdzanie protokotow, organizacja posiedzen komisji);
biezgca wspotpraca z dziatami merytorycznymi w sprawie udzielania zamdwien publicznych;
archiwizowanie dokumentacji z przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zaméwienia
publicznego;

prowadzenie postepowan ponizej 130 ty$ zt na podstawie wewnetrznych regulacji ZOO;
prowadzenie rejestru umow;

Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze lub w trakcie studiéw na kierunku: prawo, administracja, ekonomia
Umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera w obszarze pakietu MS Office

Obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiega¢ sie réwniez osoby nie posiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dn. 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2022 r., poz. 530) w przypadku spetnienia przestanek z art. 11 ust. 2
i 3 niniejszej ustawy)

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
Niekaralnos¢ za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

Pozgdane kompetencje: sumiennos¢, skrupulatnos$¢, odpowiedzialnosé, systematycznosé,
dyskrecja, komunikatywnos¢, myslenie analityczne, organizacja pracy wilasnej, umiejetnosc
pracy w zespole, gotowos¢ do rozwoju zawodowego, umiejetnosé pracy pod presjg czasu.

Wymagania dodatkowe:

Znajomosc¢ regulacji prawnych wymaganych do podjecia pracy na stanowisku: ustawa Kodeks
cywilny; ustawa Prawo zamoéwien publicznych, ustawa o finansach publicznych; ustawa o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych; ustawa o pracownikach
samorzgdowych;

Mile widziane co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe.
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Warszawa, 1 grudnia 2022 r.

Miejsce pracy:
Miejski Ogréd Zoologiczny w Warszawie, ul. Ratuszowa 1/3, 03-461 Warszawa.

Praca w budynku Miejskiego Ogrodu Zoologicznego w Warszawie oraz poza nim. Brak mozliwosci
poruszania sie na wozku inwalidzkim. Budynek niedostosowany dla osob niedowidzacych i
niewidzgcych.

Stanowisko pracy: stanowisko pracy zwigzane z obstugg komputera, przemieszczaniem sie wewnatrz
i na zewnatrz budynku oraz rozmowami telefonicznymi. Na stanowisku pracy brak specjalistycznych
urzagdzenh umozliwiajgcych prace osobom niewidomym.

Niezbedne dokumenty aplikacyjne:

1/ CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej;

2/ list motywacyjny;

3/ oswiadczenie kandydata na stanowisko urzednicze (do pobrania na stronie www.zoo.waw/bip);
4/ podpisana polityka prywatnosci (do pobrania na stronie www.zoo.waw/bip);

5/ mile widziane referencje.

Co oferujemy?

1/ umowe o prace i stabilne zatrudnienie;

2/ benefity z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, jak: dofinansowanie do urlopu, do
wypoczynku dzieci, bony swigteczne itp.;

3/ ,trzynasta pensja”;

4/ prace w bardzo ciekawym historycznie i przyrodniczo miejscu.

Jesli zainteresowata Cie nasza oferta pracy, przeslij swoje dokumenty rekrutacyjne na adres:
kadry@zoo.waw.pl lub papierowo na adres ZOO Warszawa. Na Twojg aplikacje czekamy tylko do
11.12.2022r.

Pamietaj, aby mail lub koperte z dokumentami zatytutowaé: ,Aplikacja na stanowisko: Referent ds.
zamowien publicznych”

UWAGA:

Nie mozemy rozpatrywa¢ dokumentdw, ktére wptyng po terminie.
Osoby zaproszone na spotkanie rekrutacyjne mogg spodziewac sie pytan merytorycznych
sprawdzajgcych wiedze z wymaganego zakresu.

Kandydat, ktéry zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 Ustawy,
zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosgé.

Osoba, ktéra w wyniku naboru zostanie wytoniona, bedzie zobowigzana dostarczy¢ dokumenty
potwierdzajgce przebieg zatrudnienia i wymagane kwalifikacje, zgodne z informacjami ujetymi w CV.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej www.zoo.waw.pl/bip
oraz na tablicy informacyjnej przy budynku biurowym Miejskiego Ogrodu Zoologicznego.
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