Dyrekcja Miejskiego Ogrodu Zoologicznego w Warszawie im. Antoniny i Jana Zabiriskich

ul. Ratuszowa 1/3, 03-461 Warszawa
ogtasza nabdr na stanowisko:

Specijalista ds. ksiegowo-finansowych

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

o Wystawianie faktur sprzedazowych,

¢ Ksiegowanie faktur sprzedazowych w programie ksiggowym — Symfonia,

e Uzgadnianie i ksiegowanie dokumentéw sprzedazowych jak raporty dobowe z kas fiskalnych,
faktury generowane w systemie sprzedazy — Iksoris,

¢ Ksiegowanie wyciggéw bankowych dochodéw ZOO,

e Wprowadzanie danych do centralnego rejestru umoéw Miasta Stotecznego Warszawy,

e Comiesieczne uzgadnianie rejestrow sprzedazy do Deklaracji VAT,

e Uzgadnianie rozrachunkéw naleznosci,

o Windykacja naleznosci,

e Uzgadnianie wzajemnych wytgczeh naleznosci, zobowigzan, przychodoéw i kosztéw pomiedzy

jednostkami powigzanymi Miasta Stotecznego Warszawa,

Comiesieczna analiza zapiséw ksiegowych,

Sporzadzanie okresowych analiz i informacji ekonomicznych na potrzeby przetozonych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy: praca w budynku administracyjnym Miejskiego Ogrodu Zoologicznego w Warszawie
oraz poza nim. Brak mozliwosci poruszania sie na wozku inwalidzkim. Budynek niedostosowany dla
o0sbb niedowidzacych i niewidzgcych.

Stanowisko pracy: stanowisko pracy zwigzane z obstugg komputera, przemieszczaniem sie
wewnatrz i na zewnatrz budynku oraz rozmowami telefonicznymi. Na stanowisku pracy brak
specjalistycznych urzadzen umozliwiajgcych prace osobom niewidomym.

Wymagania niezbedne:

o Wyksztatcenie: co najmniej Srednie, preferowane wyzsze w zakresie finanse,
rachunkowos¢

e Staz pracy: minimum 3 lata wyksztatcenie $rednie, 2 lata wyksztatcenie wyzsze

e Doswiadczenie zawodowe: co najmniej 3 lata w danej dziedzinie

o Umiejetnosé sprawnej obstugi komputera, w szczegdlnosci w zakresie programéw
ksiegowych — preferowana znajomos¢ programu Symfonia ERP,



o Obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegac sie réwniez osoby nie posiadajgce
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dn. 21.11.2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282) w przypadku spetnienia
przestanek z art. 11 ust. 2 i 3 niniejszej ustawy)

e Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

o Niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

o Pozgdane kompetencje: sumiennos¢ i terminowos¢, myslenie analityczne, organizacja
pracy wtasnej, gotowos¢ do rozwoju zawodowego, komunikatywnos¢, dyskrecja,
skrupulatno$¢, odpowiedzialno$é, systematycznos¢, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,
umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagania dodatkowe:

e Znajomos¢ regulacji prawnych wymaganych do podjecia pracy na stanowisku: ustawa o
rachunkowosci; ustawa o finansach publicznych; ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych; ustawa o pracownikach samorzadowych; ustawa o podatku
od towarow i ustug; rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie kas rejestrujgcych,

e Mile widziany certyfikat ksiegowy,

e Mile widziane, co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w jednostkach sektora finansow
publicznych

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie:

e Curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej w wersji pdf lub w wersji
papierowej podpisane wiasnorecznie;

e Obowigzek informacyjny dla kandydata do pracy w wersji pdf lub w wersji papierowej
podpisane witasnorecznie. Obowigzek informacyjny jest zamieszczony na stronie BIP
tacznie z ogtoszeniem o naborze;

e List motywacyjny w wersji pdf lub w wersji papierowej podpisany wtasnorecznie;

¢ Oswiadczenie kandydata (scan) w wersji pdf lub w wersji papierowej podpisane
wiasnorecznie. O$wiadczenie jest do pobrania na stronie_www.zoo.waw.pl/bip w zaktadce
Rekrutacja.

Powyzsze dokumenty nalezy przesta¢ w terminie do dnia 07.05.2023 r. wigcznie:
e w wersji elektronicznej pdf na adres: kadry@zoo.waw.pl

e W wersji papierowej na adres: Miejski Ogréd Zoologiczny ul. Ratuszowa 1/3, 03-461
Warszawa.

Podczas rozmowy kwalifikacyjnej kandydat moze by¢ poproszony o rozwigzanie testu
kompetencyjnego.

Wiadomos$¢é w wersji elektronicznej lub koperte z dokumentami papierowymi nalezy zatytutowac:
»Aplikacja na stanowisko Specjalista ds. ksieggowo-finansowych”.


https://www.zoo.waw.pl/bip
mailto:kadry@zoo.waw.pl

Dokumenty, ktére nie spetniajg wymagan niezbednych lub wptyng po ww. terminie, nie bedg
rozpatrywane i wraz z dokumentami kandydatow nieprzyjetych pozostang w naszej bazie kandydatow.
Pracodawca zastrzega, ze spotkania odbedg sie tylko z wybranymi kandydatami.

Osoba, ktéra w wyniku naboru zostanie wybrana na ww. stanowisko, bedzie zobowigzana dostarczy¢
dokumenty potwierdzajgce przebieg zatrudnienia i kwalifikacje wymagane przez Pracodawce i zgodne
z oswiadczeniami ztozonymi w Curriculum Vitae.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
www.zoo.waw.pl/bip, oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Miejskiego Ogrodu Zoologicznego przy

ul. Ratuszowej 1/3 w Warszawie.



https://www.zoo.waw.pl/bip
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